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PHƢƠNG ÁN 

Tổ chức chỉ đạo cài đặt chữ ký số cộng đồng và DVC TT 

 

Thực hiện Kế hoạch số 997/KH-UBND ngày 17/5/2024 của Ủy ban nhân dân 

huyện về  Mở các đợt cao điểm tuyên truyền, hướng dẫn người dân thực hiện dịch vụ 

công trực tuyến và cài đặt chữ ký số công cộng trên địa bàn huyện.  

Ủy ban nhân dân xã Kỳ Thượng ban hành Phương án hướng dẫn người dân 

thực hiện dịch vụ công trực tuyến (DVCTT) và cài đặt chữ ký số công cộng trên địa 

bàn xã Kỳ Thượng năm 2024 với các nội dung như sau: 

Ban CĐ chuyển đổi số xã phân công nhiệm vụ cụ thể như sau: 

1. Tổ chức cài đặt DVC TT, chữ ký số: 

1. Đối với Thôn trƣởng, Tổ trƣởng tổ chuyển đổi số thôn 

- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên và trưởng các đoàn thể, cụm trưởng 

các cụm dân cư, phụ trách từng cụm dân cư. 

- Thông báo cho các công dân chưa cài đặt DVC và chữ ký số (đã kích hoạt 

định danh điện tử) có mặt tại nhà văn hóa thôn để được hướng dẫn cài đặt.  

- Huy động tổ chuyển đổi số, trưởng các đoàn thể đặc biệt là độ tuổi học sinh 

lớp 8 trở lên, đoàn, TN tham gia cài cài đặt chữ ký số và DVC TT 

- Lập danh sách những người đã cài đặt chữ ký số, dịch vụ công trực tuyến 

2. Đối với cán bộ tham gia cài đặt: 

Năng động tích cực hướng dẫn người dân cài đặt cho nhân theo từng cụm 

dân cư. 

- đối với số công dân đi khỏi địa phương các đc gửi đường linh và hướng dẫn 

qua zalo, Messenger để cài đặt. 

- Khi cài đặt phải có CCCD, số ĐT và các thông tin cá nhân... 

3. Đối với cán bộ xã theo QĐ 99 của ban TV ĐU 

4. Phân công cụ thể các thôn nhƣ sau: 

TT Đơn vị Cán bộ xã Chỉ tiêu 

1 Bắc tiến Nguyễn Thị Nhung 300 

2 Tiến Thượng Lê Văn Hướng 290 

3 Trung Tiến Lê Phí Đa 280 

4 Tân Tiến Đào Thị Khánh Huyền 270 



5 Tiến Vinh Nguyễn Văn Khoa 270 

6 Tiến Quang Hoàng Văn Hòa 270 

7 Phúc Môn Văn Quang Thi 290 

8 Phúc Độ Nguyễn Hữu Khánh 300 

9 Phúc Thành 1 Lê Đức Anh 265 

10 Phúc Thành 2 Hồ Thị Linh Giang 265 

11 Phúc Sơn Đoàn Văn Dũng 265 

12 Phúc Lập Nguyễn Minh Tiến 290 

   3.355 

5. Phân cụ nhiệm vụ cụ thể cho các đoàn thể 

TT Các đoàn thể  Chỉ tiêu hội viên, đoàn TT 

1 Hội Phụ Nữ Nguyễn Thị Nhung 1.131 

2 Hội Nông Dân Lê Đức Anh 1.143 

3 Đoàn TT Lê Phí Đa 1.135 

 

Kính Mời các đc ban Thƣờng vụ tham gia chỉ đạo các đơn vị 

Mời đ/c Vũ Trung Tiến chỉ đạo chung 

Mơi đ/c Trần Văn Trung – Phó bí thư thường trực Đảng ủy xã - Chỉ đạo thôn 

Tiến Thượng, Tiến Vinh, Tiến Quang 

Đ./c Lê Văn Lãm – Chủ tịch UBND - chỉ đạo thôn Phúc Độ, Phúc Môn, thôn 

Phúc Sơn 

Đ/c Lê Thị Thanh Duyện-Chủ tịch UBMTTQ chỉ đạo thôn Phúc Thành I, 

thôn Phúc Thành II, thôn Bắc Tiến 

Đ/c Nguyễn Văn Hoàng chỉ đạo thôn Phúc Lập, thôn Trung Tiến, thôn Tân 

Tiến. 

03 Đoàn công tác của xã: 

Đ/c Nguyễn Văn Hoàng- Trưởng công an chỉ đạo thôn Phúc Lập, Trung 

Tiến, Phúc ThànhII, Phúc Thành I. 

Đ/c Bùi Xuân Tiến – Phó chủ tịch UBND xã - chỉ đạo thôn Bắc Tiến, Tiến 

Thượng, Tân Tiến, Tiến Quang 

Đ/c Nguyễn Xuân Mến – phó Chủ tịch UBND xã - chỉ đạo thôn Tiến Vinh, 

thôn Phúc Môn, Phúc Độ, Phúc Sơn. 

Các đồng chí lập danh sách gửi lên cho đc Khoa tổng hợp báo cáo UBND 

huyện theo đúng quy định. 

III. Thời gian tổ chức đi cài đặt chữ ký số và DVC TT cao điểm: 

- Thời gian: Tất cả các ngày trong tuần: Từ ngày 10/6-15/8/2024 

Buổi sáng: Bắt đầu từ 7 giờ 30 đến 11 giờ 



Buổi chiều: Từ 14 giờ đến 17 giờ: 

Buổi tối từ 19 giờ đến 22 giờ 30 (Nên tổ chức cài đặt cho ND vào buổi tối) 

V. Phƣơng pháp: 

1. Cài trực tiếp cho các công dân tập trung đến nhà VH các thôn, tại các cụm 

dân cư hoặc tại các nhà hộ dân 

2. Đối với các công dân đang đi học tập, làm việc các đia bàn trong nước các 

đc gửi đường linh và hướng dẫn qua zalo, Messenger để cài đặt. 
 

Nơi nhận: 
- Tổ công tác CĐS huyện; 
- Đảng ủy, UBND xã; 

- Thôn trưởng, Tổ trưởng tổ CĐS thôn; 

- Lưu: VP. 

 

TRƢỞNG BAN 

 

 

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Lê Văn Lãm 
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